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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV. 

 Auf dem Dashboard werden Ihre mit Onventis verbundenen Kunden (mindestens aber IAV) 

angezeigt 

 

o Auf IAV-Kachel klicken: 

 

 

 Dashboard-Übersicht: 

 

 

o 1 - Im IAV-Dashboard auf das blaue Pluszeichen rechts unten klicken: 
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV. 

 

o 2 - Alle angebotenen Widgets über das Pluszeichen in der jeweiligen Box dem 

Dashboard hinzufügen und schließen: 

 

 

 

o Auf dem Dashboard sind jetzt vier Kacheln zu sehen: 
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV. 

 

 

 

o 3 - In der To-do-Liste auf das Zahnrad klicken: 
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV. 

o Letzen Eintrag „Einträge ohne Handlungsbedarf anzeigen“ abwählen und mit OK 

bestätigen: 

 

 

 

 

 

Im nächsten Handout lernen Sie alles zum Thema „Mitgeltende Dokumente 

bearbeiten“. 


