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e Auf dem Dashboard werden lhre mit Onventis verbundenen Kunden (mindestens aber IAV)
angezeigt

o Auf IAV-Kachel klicken:
-ial X i ketogenuen. o Ya®e

e Dashboard-Ubersicht:
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B anosbote & Auktionen Dashboard

« Dieser Mendpunkt fihrt direkt zur Liste der zu bearbeitenden Fragebogen
o} - 3¢ 2uletzt gedffnete Objekte HSBx Termine und Fristen S x
'l' s 0 Auftrage zu bearbesten
o

0 Angebot 2y bescbetan
News und Mitteilungen S x
3 - Die to-do-Liste
g Jeferantenletaden zum Katalogmanagement v1.0
zeigt alle offenen L e

Aufgaben an. Hier 2 - Alle vier Kacheln
suchen Sie nach hinzufligen
“Informationsauskunf
t zu bearbeiten" und
klicken darauf.

1 - Hier klicken, um
die Dashboard-

Einrichtung zu \0

onventis i

o 1-ImIAV-Dashboard auf das blaue Pluszeichen rechts unten klicken:

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV.
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‘ In Katalogen suchen... Q ‘ .\-0_-, ﬁ @ @

Dashboard

Das Dashboard enthalt momentan keine Widgets. Uber das '+ Symbol
rechts unten kénnen Sie neue Widgets hinzufiigen und Ihr Dashboard
individuell konfigurieren.

Herzlich Willkommen Herr Gkhan Samaki,

Sie befinden sich im Dashboard des E-Procurement-Systems APEX der IAV
GmbH.

Gestalten Sie sich Ihr personliches Dashboard, um auf einen Blick alle
relevanten Informationen per Direktlink im Zugriff zu haben.

Klicken Sie dazu auf das Plus-Symbol am unteren rechten Rand welches
Ihre personlichen Widgets hinzufugt.

Diese Widgets empfehlen wir:

-To-do-Liste

- Termine und Fristen

- News und Mitteilungen

- Zuletzt geoffnete Objekte

Die restlichen Funktionen der Anwendung erreichen Sie im linken Bereich
uber das Anwendermend.

Sie haben nech Fragen?
Unter folgender E-Mail Adresse stehen wir gerne zu |hrer Verfiigung:
apex@iav.de

o 2 - Alle angebotenen Widgets uber das Pluszeichen in der jeweiligen Box dem
Dashboard hinzufligen und schliel3en:

News und Mitteilungen

In diesem Widget werden News und Mitteilungen angezeigt, die lhnen von Ihrer
Organisation oder Ihrem Provider zur Verfigung gestellt wurden. Uber die
‘Widget-Einstellungen kann konfiguriert werden, welche Anzahl an Mitteilungen
dargestelit werden soll, und ob berelts gelesene Mittellungen angezeint werden
sollen,

C]

I Zuletzt gedffnete Objekte J

In diesem widget werden Ihre Zuletzt gesfineten Belege und Objekte angezeigt
s kann direkt auf die jewelligen Eintrége zugegriffen werden

Die Anzahl der anzuzeigenden Eintrége kann Gber die Widget-Einstellungen
festgeleqt werden

To-do-Liste

In diesem Widget werden Ihre offenen Aktionen und Belege angezeigt
Bel Klick auf einen Eintrag 8ffnet sich direkt eine gefilterte Liste mit den 2u
erledigenden Belegen.

SCHLIEREN

o Auf dem Dashboard sind jetzt vier Kacheln zu sehen:

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV.
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o ia U ‘ In Katalogen suchen... Q ‘ ] Q @ @

News und Mitteilungen S x Zuletzt gesffnete Objekte S x Sl x
Li .

APEX Datenschutzhinweise fiir Mitarbeiter

IAV Li. Freigabeliste

~
0 Vorgéinge mit Freigabeaufforderung
Lieferant: 4C-4Berlin IT-Service, Berlin
Bedarfspositionen
Lieferant: (NEXT) Automotive Testing GmbH, Senfte... 0 Neue Positionen zu bearbeiten
Lieferantenselbstauskunft: Nr. RFI0000001/ 1AV L... Bestellungen
0 i bzw
0 Wareneingzinge zu bestatigen
W

0 Rechnungen freizugeben bzw. abzulehnen

sex

Es sind momentan keine Inhalte fiir dieses Widget verfiigbar.

00

o 3 -Inder To-do-Liste auf das Zahnrad klicken:

To-do-Liste 0 Q X

Freigabeliste

0 Vorgdnge mit Freigabeaufforderung

Bedarfspositionen

0 Neue Positionen zu bearbeiten

Bestellungen

0 Auftragsénderungen freizugeben bzw. abzulehnen
0 Wareneingange zu bestatigen

0 Rechnungen freizugeben bzw. abzulehnen

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV.
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o Letzen Eintrag ,Eintrdge ohne Handlungsbedarf anzeigen” abwahlen und mit OK

bestatigen:
2 To-do-Liste
~
Freigabeliste anzeigen
Bedarfspositionen anzeigen
Bestellungen anzeigen
D Durch Genehmiger abgelehnt
D In Genehmigung
D Liefertermin Uberfillig
D Eintrége ohne Handlungsbedarf anzeigen N
ABBRECHEN oK

Im nachsten Handout lernen Sie alles zum Thema ,,Mitgeltende Dokumente
bearbeiten”,

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner aus dem Einkauf bei IAV.



