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- In der Einladungs-E-Mail für das Onventis Supplier Portal erhalten Sie einen Zugangslink.  

- Klicken Sie auf „Jetzt mit Ihrem Kunden verbinden“, um die Registrierung in drei einfachen 
Schritten zu starten: 
 

 

- Anschließend öffnet sich das Onventis Supplier Portal. Klicken Sie auf „Neu Registrieren“ 

- Hinweis: Falls Sie das Onventis Supplier Portal schon für einen anderen Kunden nutzen, können 
Sie direkt auf „Login“ klicken und mit Schritt 2 fortfahren. 

 
 

- Im nächsten Schritt müssen alle Pflichtfelder ausgefüllt werden 
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1 Benutzerkonto anlegen 

- Die E-Mail-Adresse sollte von dem Hauptnutzer angegeben werden. Sie kann zu einem späteren 
Zeitpunkt nicht mehr geändert werden: 

 

 

- Bevor Sie auf „Neues Konto Erstellen“ klicken, müssen Sie die Datenschutzbedingungen von 
Onventis GmbH akzeptieren: 
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- Anschließend erhalten Sie an die angegebene E-Mail-Adresse einen Link, um die E-Mail-
Validierung durchzuführen:  

 

 

 

- Klicken Sie in der E-Mail auf den Link „E-Mail-Adresse bestätigen“: 

 

 
 
- Nach der Bestätigung wird Ihre E-Mail-Adresse validiert und Sie können auf „Weiter“ klicken: 
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- Hinweis: Jetzt können Sie sich mit Ihren angegebenen Benutzerdaten (E-Mail-Adresse und 
Passwort) einloggen: 

 

2 Firmenkonto anlegen 

Nachdem Login werden Sie gefordert Ihre Firmendaten zu vervollständigen. Alle Pflichtfelder müssen 
ausgefüllt werden: 
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- Sie können die „Registrierung Abschließen“ nachdem Sie die Allgemeinen Nutzungs- und 
Geschäftsbedingungen akzeptiert haben:  

 

- Sie haben die Registrierung abgeschlossen und sehen die Startseite des Onventis Supplier 
Portals.  

- Die Kachel IAV GmbH sollte zu 
sehen sein:  

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie „zum Lieferantenkonto“ anklicken, wird 
Ihnen bei der ersten Anmeldung ein 
Lieferantenleitfaden-Handbuch zum Download 
bereitgestellt.  

 

 

 

 

 

 

 
- Zum Abschluß müssen 

Sie den Datenschutz-
hinweisen (IAV GmbH) 
zustimmen: 
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3 Anleitungen für das Lieferantenportal herunterladen 

- Bei der Erstanmeldung werden die verfügbaren Anleitungen angezeigt und können direkt als 
PDF-Dateien heruntergeladen werden. 

- Mit den Pfeiltasten blättern Sie zwischen den Anleitungen hin und her.: 

 

- Alternativ können Sie auf der Startseite das Infocenter oben rechts aufrufen, um auch von dort 
jederzeit Zugriff auf die Anleitungen zu haben. 

 

 

Die folgenden Anleitungen stehen für die Portaleinrichtung zur Verfügung: 

Schritt Beschreibung Auslöser Anleitung 

1 
Vor-Registrierung: Eingabe der 
Kontaktinformationen 

E-Mail  V1 

2 Portal-Account einrichten 
E-Mail „Sie wurden von der Firma IAV 
GmbH als Lieferant hinzugefügt“ 

V2 

3 Dashboard einrichten 
Beim ersten Anmelden nach der Portal-
Account-Einrichtung 

V3 

4 Mitgeltende Dokumente empfangen Nach der Dashboard-Einrichtung V4 

5 
Fragebögen empfangen, bearbeiten 
und Auskunft abgeben 

Nach Schritt 4 V5 

6 Dokumente mit Kunden teilen 
Nach Bearbeitung der Fragebögen / 
Schritt 5 

V6 

 

 Um das Dashboard einzurichten, machen Sie mit dem nächsten Handout weiter. 
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